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TRANG THEO DOI SO LAN CHINH SUA TAI LIEU.

|

STT Noi dung sira dbi Nguyén nhan sira dbi Lén sira déi |
I
2
3
4
5
MUC LUC:
1. Muc dich
2. Pham vi 4p dung
3. Dinh nghia
4. Noi dung

-
Trang 2



Quy trinh lip bao cio tiai chinh tai Truong Pai hoc Kinh té - Ludt

1. Muc dich:

- Théng nht thoi gian, s6 liéu va ho so cia timg phan hanh ké toan trong quy trinh lap Béo
cao tai chinh (BCTC).

- Cung cép sb liéu phuc vu bao cdo quén tri cling nhu BCTC theo quy dinh cua Phap luat
mot cach kip thoi, chinh xac va dé‘ly du.

2. Pham vi ap dung: Cic phan hanh ké todn va k& toan tong hop Phong KH-TC.

3. Dinh nghia, yéu cau va viin ban phap ly

3.1. Dinh nghia va yéu cau

Bao cao tai chinh, bao cdo quyét todn ngan sach dung dé tong hop tinh hinh vé tai san,
tiép nhan va sir dung kinh phi ngan sach ciia Nha nudc; tinh hinh thu, chi va két qua hoat
dong ctia don vi hanh chinh sur nghiép trong ky ké toan, cung cap thong tin kinh té. tai chinh
chu yéu cho viéc danh gia tinh hinh va thuc trang cua don vi, la cin ¢t quan trong gitp co
quan nha nuée, lanh dao don vi kiém tra, giam sat diéu hanh hoat dong cia don vi.

Viéc lap bao cao tai chinh, bao cao quyét toan ngan siach phai bao dam su trung thuc,
khach quan, dé) du. kip thoi, phan anh dang tinh hinh tai san. thu. chi va su dung cac ngu(”)n
kinh phi cua don vi.

Viéc 1ap bao cao tai chinh, bao cao quyét toan ngan sach phai cin clr vao s6 liéu sau
khi khoa s6 ké toan. Béo cdo tai chinh. bao cdo quyét toan ngén sich phai duoc ldp ding néi
dung. phuong phap va trinh bay nhit quan gitra cac ky bao cio.

Bao cdo tai chinh. bio cdo quyét toan ngan sach phai duge nguoi lap, ké toan truong
va Thu truong don vi ky. dong dau trurde khi ndp hoac cong khai.

3.2. Van ban phap ly

Qu}'él dinh 19/2006/QD-BTC ngay 30/3/2006 vé viéc ban hanh ché do ké toan hanh
chinh su nghiép;

Thong tu 185/2010/TT-BTC ngay 15/11/2010 hudng dan swra déi. bo sung ché do ké
toan hanh chinh su nghiép ban hanh kém theo Quyét dinh 19/2006/QD-BTC ngay

30/3/2006 vé viée ban hanh ché d6 ké toan hanh chinh su nghiép.
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Quy trinh lip bao ciao tai chinh tai Trudng Pai hoc Kinh té - Ludt

4. Noi dung:

4.1. Thoi gian 1ap bao edo tai chinh theo quy dinh.

Thoi gian lap va nop Bao cao tai chinh [én co quan cap trén theo quy dinh: Ngay 20

cua quy sau (doi voi bao cao quy) va 30 ngay sau khi ket thice nién do ké toan (doi voi Bao

cao Qu_\»'él toan).

4.2. Quy trinh lap Bao cao tai chinh
BUOC 1: HOAN THIEN SO LIEU CHI TIET

Pinh k¥ ngay 05 hang thang, ké toan chi tiét hoan thién s6 lidu trén phan mém k¢

toan va doi chiéu voi cac don vi, ca nhan lién quan:

v
v

K& toan tién mat: dbi chiéu vai sb quy tién mat dé chét s6 du tidn mat;

K& toan ngan hang: déi chiéu s6 tién giri ngan hang véi s6 phu ngin hang, déi chiéu
s6 liéu thu vai ké toan hoc phi (hoc phi cac h¢ dao tao)...

Ké toan kho bac: déi chiéu so tién giri kho bac. so du kinh phi ngan sach véi doi
chiéu kho bac. ..

Ké toan NCK H: tong hop, bao cao tinh hinh thue hién dé tai.

K¢é todn luong, tién giang: doi chiéu luong véi bang lwong, Phong T6 chirc — Hanh
chinh, déi chiéu bao hiém véi dbi chiéu co quan bao hiém. Ddi chiéu tinh hinh thanh
toan lrong. tién giang vdi ké toan thanh ngan hang, thong ké tam tmg lwong. ..

Ké toan TSCD, CCDC: déi chiéu sé liéu ghi ting TSCD, CCDC véi cac bién ban
ban giao, sé liéu thanh toan mua sim TSCPH, CCDC véi ké toan tién mat, ké toan
ngan hang, ké toan kho bac.

Ké toan thué: téng hop. bao cao, quyét toan. dbi chiéu vai co quan thué va cic ké
toan lién quan v¢ tinh hinh nop thué.

Ké toan hoc phi: téng hop. bao co, déi chiéu sé thu hoc phi, bdo cdo cong ng hoc
phi va doi chiéu s6 thu da nop véi ké toan tién mit: doi chiéu sé hoc phi ngudi hoc
ndp qua ngan hang voi ké toan ngan hang,

Ké toan theo doi cic chwong trinh dé an: theo doi tinh hinh thue hién cua chuong

trinh. dé an theo ding noi dung kinh phi da thue hién.
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Ouy trinh lap b#do cdo tai chinh tai Truong Pai hoe Kinh té - Luat

BUOC 2: CAN POI NGUON, POI CHIEU CAC SO LIEU CHI TIET

Ngay 06 dén ngay 10 hang thang ké toan téng hop thuc hién cac but toan trung gian,
két chuyén va doi chiéu so lidu chi tiét cua tirng phan hanh lién quan. Mt s6 Iuu ¥ ké toan
chi tiét sé diéu chinh lai bit toan hach toan lién quan dén tai khoan, nguon kinh phi. ndi
dung kinh té.

Yéu cau ké toan chi tiét va cic thanh vién quan Iy cac chuong trinh dé an c6 s liéu
tong hop dé dbi chiéu khi két sb: vi du s6 liéu thu tai tro va chi tai tro tuong tng. s6 liéu thu
hoc phi va cac hoat dong (thu bao hiém y té; thu 1€ phi lam bﬁng. thu thu tuyén sinh...)
BUOC 3: KET CHUYEN NGUON VA HOAN THIEN BCTC

Tir ngdy 11 dén ngay 15 cia quy sau, ké toan tong hop hoan thién cac bat toan két
chu_\'én nguf“)n, but toan trung gian, bat toan diéu chinh. Hoan thién cdc but toan dinh khoan,
dam bao hach toan dang tai khoan, ngudn kinh phi, noi dung kinh té...khod so. in bédo cdo.
BUOC 4: IN, TRINH KY VA NOP BAO CAO TAI CHINH THEO QUY PINH

Tir ngay 16 dén ngay 20 ciia quy sau ké toan tong hop in BCTC trinh Truong phong,
Hiéu trwong ky. dong cuon va nop PHQG — HCM theo quy dinh.

4.3. Thoi gian va ho so bio cio
v" Thoi gian bao cio:
- Bao cdo theo thang: ngay 05 thang sau;
- Bado cao theo quy: ngay 15 thang dau quy sau:
- Béo cdo nam: ngay 25 thang 01 ndm sau.

v" Ho so bdo cao

Ke toan Ho so bao cao Ghi cha

s So6 chi tiét tién mat
K¢ toan tien mat | o Thbng/auy /i
' So theo dbi tai khoan tam rng ke

» S6 theo doi tién guri ngan hang
K¢ toan ngan hang Yo gE & § i | Thang/quy/nam
D61 chiéu s6 du ngan hang | -

L - -
’ So theo doi tai khoan kho bac
|

y 2 ’ | & o X i oo I v . e
K¢ toan kho bac | Doi chiéu s6 du kho bac (quy/ndm) I'hang/quy/nam

D61 chiéu du todn (quy/nam)
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Quy trinh ldp bao cao tai chinh tai Truong Pai hoc Kinh té - Luat

Ké toan NCKH

| Bdo cdo theo doi NCKH

S6 theo dai tai khoan tam trng NCKH

K¢ toan tién luong

S6 theo dai tai khoan luvong
Bang tong hop chi tién giang. coi thi,
cham bai va cac khoan thu nhap khac

S6 theo dbi tai khoan tam tng luong

Thang/quy/nam

Thang/quy/nam

K& toan thué

Bao cdo theo ddi thué

Bang doi chiéu tinh hinh ngp thué

Bao cdo tinh hinh st dung bién lai, in
chi, hoa don thué

Bao cao quyét toan thué (nam)

Ké toan TSCD — CCDC

Thang/quy/nam

Bao cao tdng giam/hao mon tai san co
dinh (ndm)
Bao cao theo doi CCDC. sach (nam)

Béo cao kiém ké 0 gio (nam)

|
|

Ké toan hoc phi

| Ké toan dich vu

K¢ toan quy

Ké toan tong hop

Bao cao theo doi dich vu

Bao cao du kién thu hoc phi
Bao cao tong hop thu hoc phi

Bao céo ng hoc phi

SO quy tién mat

Bién ban ki€ém quy tién mat

Bdo cao tai chinh
| So sach ké toan

' Bao cao quan tri

Nam

Théang/quy/ndm

Thang/quy/nam

Thang/quy/nam

== —

\ Quy/nam

Trong qua trinh thuc hién néu ¢6 vuéng mac, phat sinh cac don vi. can bg. vién chirc

phan anh vé Phong Ké hoach — Tai chinh d€ nghién ctru, hudng dan va phoi hop thue hién./.
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